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1. A CAPS rendszer rovid bemutatasa

A CAPS egy olyan elektronikus platform, amely KELER SRD-hez kapcsolddd szolgaltatasait fedi le:
kozgyllés és tarsasagi esemény kozzététel, részvényesi azonositdas és kozgylilési részvételi
jogosultsag igazolasa, szavazatok visszaigazolasa.

2. Altalanos tudnivalék, fogalmak

Az Altalanos tudnivalok fejezet a CAPS rendszer altalanos miikddésének megértéséhez sziikséges
tudnivalokat tartalmazza, illetve olyan informaciokat, amelyek altalanossagban minden
részfunkciora egyarant vonatkoznak.

2.1. Felhasznaldk és szerepkorok

A CAPS a sztenderd, Gn. RBAC (Role-based Access Control) mechanizmust hasznalja a felhasznaldk
authorizalasara. Ez azt jelenti, hogy a rendszerben a felhasznalok szerepkorokon keresztiil
kaphatnak jogosultsagokat. A szerepkorok tulajdonképpen jogosultsag-halmazok. A rendszer ezeket
a jogosultsag-halmazokat rendeli a felhasznalokhoz.

Amikor egy partner csatlakozik a CAPS rendszerhez, akkor szamara a KELER iigyintézok létrehoznak
(legalabb) egy IT Adminisztrator és egy Uzleti Adminisztrator szerepkorrel rendelkezé felhasznalot.

A CAPS rendszer az alabbi szerepkoroket tartalmazza:
- IT adminisztrator,
- Uzleti adminisztrator,

- Uj felhasznalok (jogokkal még nem rendelkezé Uj felhasznalok ebbe a csoportba keriilnek be
automatikusan)

- Szamlavezeté  (KELER-nél értékpapirszamlaval rendelkezé  ligyfél esetén az
értékpapirszamlahoz kothetd jogosultsagok)

- Kibocsato (KELER kibocsato ligyfele esetén a kibocsatoi funkciohoz kothetd jogosultsagok)

- Kibocsatd/Szamlavezetd (KELER értékpapirszamlaval rendelkez6 kibocsato ligyfele esetén a
felhasznalé mind a kibocsato, mind a szamlavezet6 funkciokat eléri)

Lehetéség van partnerenként tovabbi felhasznalo-szerepkorok létrehozasara is, ha az Uzleti
Adminisztrator sziikségesnek itéli. Ezzel kapcsolatban bévebb informacio a Felhasznalok szerepkorbe
rendelése c. pontban talalhato.

2.2. IT Adminisztrator és Uzleti Adminisztrator

Biztonsagi szempontok alapjan az IT Adminisztrator és az Uzleti Adminisztrator felhasznaldé nem tud
egymas nélkiil tovabbi felhasznalokat felvenni a rendszerbe.

Az IT Adminisztratornak csak felhasznalot van joga felvenni, illetve jovahagyni, felhasznald-
szerepkort nem tud neki kiosztani, ugyanakkor kiosztott szerepkort jova tud hagyni. Ez a
felhasznalo-szerepkor tipus jellemzden egy biztonsagi menedzser, vagy IT rendszerfelelés szamara
késziilt, de az ligyfél hatarozza meg, hogy ki latja el ezt a funkciot, igy pl. back office munkatarsak
maguk is ellathatjak a CAPS adminisztrativ teenddit.
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Az Uzleti Adminisztrator képes felhasznaldokat felhasznald-szerepkorokbe osztani, tovabbi
szerepkoroket létrehozni és késbb rendelkezhet egyéb lizleti jogosultsagokkal, azonban nem vehet
fel 0j felhasznalokat.

2.3. Partnerek és partner-szerepkorok a CAPS-ben

Partner fogalma: A CAPS rendszerben a partner jelenti azt az egységet (altalaban céget), amely
funkciokat lathat el és a kibocsatasban vagy befektetési szolgaltatasi tevékenységben érintett
szereplok kozott onalléan, megkiilonboztetheté modon megjelenik. Egy cég (pl. egy bank) egyszerre
tobb CAPS partnerrel is rendelkezhet, amennyiben az {izleti tevékenységek rendszerbeli
szegregacioja ezt indokolja. (Pl. CAPS Partner 1= Kibocsatd, CAPS Partner 2=XXXX fészamla, Partner
3= YYYY fészamla)

Partner-szerepkor fogalma: Egy partner-szerepkor meghatarozza, hogy az adott partner milyen
funkciokat érhet el, milyen feladatai vannak. Egy adott partner tobb szerepkort is betolthet,
ahogyan pl. lehet egy Kibocsaté Szamlavezet® is.

2.4. Kibocsato fogalma a rendszerben

A Kibocsaté az a szereplé a CAPS rendszerben, aki tarsasagi esemény vagy kozgy(ilés értesitot,
szavazatok visszaigazolasat tud rogziteni, vagy részvényesi azonositast tud megrendelni a KELER-t6L.

A kibocsato latja az adott értékpapirra vonatkozo Osszes rogzitett eseményt valos idében. Egy
értékpapirhoz egy Kibocsato tartozhat.

A Kibocsato szerepkor ISIN-hez rendelése automatikusan, az adott értékpapir KELER szamlavezetési
rendszerében nyilvantartott torzsadatai alapjan torténik.

2.5. Szamlavezetd fogalma a rendszerben

A Szamlavezet6 az a szerepld a rendszerben, akinek értékpapirszamlaja van a KELER-nél. A
Szamlavezet6 latja a kibocsatok altal rogzitett eseményeket, részvényesi azonositasokat és be tudja
adni a KELER felé a részvényesi azonositas valaszokat. A Szamlavezet6 hozzafér az Gsszes kibocsatd
altal megadott eseményhez a Tarsasagi események kezelése meniipontban. Emellett a szamara
relevansakat a Folyamatban lévé eseményeim listaban talalja ugyancsak a Tarsasagi események
kezelése meniipontban.

2.6. Ajanlott végfelhasznaléi IT konfiguracio

A CAPS internet bongészobdl futtathatd. A hasznalathoz sziikséges:

1. Internet elérésre képes operacios rendszer a kdvetkez6 bongészok valamelyikével:
- Mozilla Firefox,
- Google Chrome,
- Internet Explorer 11.

2. Megfelel6 gyorsasagl internet kapcsolat (min. 2 Mbit/s),

3. Ajanlott legalabb 4GB RAM
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3. CAPS elérés

A CAPS rendszer feliletét egy arra alkalmas internet bongészén keresztiil lehet elérni az alabbi
cimen:

https://caps.keler.hu/caps

FONTOS: A CAPS hasznalata el6tt telepiteni kell az érintett munkaallomasokra a KELER-
tol kapott biztonsagi tanusitvanyokat, ellenkez6 esetben a CAPS bejelentkezési

képerny6je nem érhet6 el!

3.1. Login

A CAPS bejelentkezési képernyé az els6 képernyd, amellyel a felhasznalé talalkozik a CAPS
hasznalata soran. Itt kell beirni a felhasznalohoz tartozd felhasznalonevet és az e-mailben kapott
egyszer hasznalatos jelszot.

K keler CAPS - Corporate Action Processing System

CAPS Bejelentkezés

I Jo

Jelszé:

| Effelejtett jelszs

A rendszerbe els6 alkalommal a partnerekhez létrehozott IT Adminisztrator és Uzleti Adminisztrator
szerepkorokkel létrehozott felhasznalok léphetnek be.

FONTOS: A KELER a szerzédésben megadott IT és Uzleti Adminisztratorokat hozza
létre. Ezen felhasznalok a tovabbi felhasznalok menedzsmentjén kiviil mas joggal nem

rendelkeznek, a tobbi CAPS funkcio eléréséhez (j felhasznalo létrehozasa sziikséges a
kovetkez6 pontban leirt lépéseket kovetve.

A jelszavakat az els6 belépéskor minden felhasznalonak meg kell valtoztatnia. A jelszoval szemben
tamasztott kritériumokat lasd a ,,Jelsz6 valtoztatas” c. pontban.

Amennyiben 5 alkalommal nem sikeriil a megfeleld jelszot beirni, a rendszer a felhasznalot zarolja.
A felhasznaldt a partnerhez tartozo IT Adminisztrator és Uzleti Adminisztrator szerepkorokben (évd
felhasznalok Ujra aktivva tehetik. Amennyiben egyetlen IT adminisztrator van egy partnerhez, az 6
Ujra aktivalasahoz a KELER Service Desk tud segitséget nyujtani. A jelszavakat kéthavonta meg kell
valtoztatni. Amennyiben egy felhasznalé 3 honapig nem |ép be a rendszerbe, zarolt statuszba keriil
és, csak adminisztrator altali aktivalas utan léphet be Gjra.


https://caps.keler.hu/caps
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Elfelejtett jelszd vagy zarolt felhasznald esetén a felhasznald Gjra-aktivalasa és Uj jelszd kildése a
Beallitasok / Torzsadat kezelés / Felhasznaldk / Statusz mezo allitasaval lehetséges.

3.2. Felhasznalok létrehozasa

Els6 belépéskor a KELER altal létrehozott IT és Uzleti Adminisztrator semmilyen
tizleti funkciot (pl. eseménylista) nem ér el, Uj felhasznalo létrehozasa sziikséges a
megfelelo szerepkorrel (pl. Kibocsato vagy Szamlavezeto).

IT Adminisztrator felhasznald létrehozza az Uj felhasznalot (egy email cimmel tobb
felhasznalo is létrehozhatd, sajat maganak is létrehozhat Uj felhasznalot, ha izleti
funkciokat is el akar érni): részletes Utmutatoé a 4.1.1. pontban

Négyszem-elv esetén Uzleti Adminisztrator vagy masik [T Adminisztrator
jovahagyja (alapbeallitas a Kétszem-elv, ebben az esetben nem relevans ez a
lépés)

E-mail értesit6t kiild a CAPS a jelszoval az Uj felhasznalonak, aki ettél fogva be tud
lépni a CAPS-be

Uzleti Adminisztrator felhasznald-szerepkorhoz rendeli az Uj felhasznalot (pl.
Kibocsato vagy Szamlavezetd): részletes Utmutatd a 4.6.3 pontban

Négyszem-elv esetén masik Uzleti Adminisztrator jovahagyja (alapbeallitas a
Kétszem-elv, ebben az esetben nem relevans ez a lépés)

Az (j felhasznalo eléri a kivant funkciokat, megkezdheti a munkat a CAPS-ben

3.3. Timeout

Amennyiben nincs felhasznal6i aktivitas 60 percig, Ugy az alkalmazas kilépteti a felhasznalot, és
felhozza a bejelentkezési képernyo6t.
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3.4. FOmenu és desktop

A CAPS meniirendszere a MS Windows-bol mar megszokott start menis elrendezést koveti, és ez
ugyancsak lehetéveé teszi tobb ablak egyidejli megnyitasat is egyazon bongészon beliil. A képerny6
bal alsé sarkaban talalhato CAPS meniire kattintva érhet6 el a fémeni és az almeniik.

Az ablakok egyideji megnyitasa és a desktop személyre szabasa nagymértékben segiti a
felhasznalok munkajat. Minden felhasznald a sajat igényeinek megfeleléen alakithatja ki a sajat
CAPS képernyéjét.

A boOngészé desktop-jan ikonok talalhatok, amik megkonnyitik a gyakran hasznalt menipontok
elérését, mivel nem kell a fémeniin keresztiill megkeresni Oket. A hattérkép Ugy keriilt
megszerkesztésre, hogy minden felbontasban ugyanolyan moédon kitoltse a hatteret, fliggetleniil a
hasznalt monitortol.

3.4.1. A fomenii struktardja

- Beallitasok
o Torzsadat kezelés
o Torzsadatok jovahagyasa
o Jovahagyasi szintek
o Ertékpapir-alapi partner-szerepkorok (Szamlavezetd szerepkdr szamara)
o Partner-szerepkorok (Szamlavezet6 szerepkor szamara)
o Szervezeti egységek (Szamlavezet6 szerepkor szamara)
o Felhasznalo-szerepkorok
o Naptar
o Felhasznaloi beallitasok

- Uj Tarsasagi esemény (Kibocsatd szerepkor szamara)

- Tarsasagi esemény kezelés

- Tarsasagi események lizenetei

- Uzenetek hibai

- Naplo

- Infé

- Kilépés
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4.Beallitasok

A Fomenii - Beallitasok meniipontjaban talalhatok a CAPS rendszer torzsadatait, felhasznaldit és
miikodését érintd beallitasi lehetdségek.

4.1. Torzsadat kezelés

A Torzsadat kezelés meniipontban lehetséges a Felhasznalokat, CAPS partnereket, Ertékpapirokat
és az Ertékpapirszamlakat érintd adatok beallitasa, illetve megtekintése.

4.1.1. Felhasznalok

A Torzsadat kezelés - Felhasznalok fiilon lehetséges az adott partnerhez tartozo felhasznaldk
adatainak felvétele, karbantartasa és monitorozasa.

A képerny6 felsé részében az adott partner Osszes felhasznaloja és a rajuk vonatkozo informaciok
tekinthet6k meg: a felhasznalonevek, a vezeték-, és keresztnevek, a kapcsolodo beallitott e-mail
cimek, hogy milyen felhasznald-szerepkorrel rendelkeznek az egyes felhasznaldk, milyen statuszuk
van (aktiv v. inaktiv), mikor jelentkeztek be utoljara a rendszerbe, meddig érvényes a jelszavuk, ill.
hany db hibas bejelentkezési kisérletiik volt.

A képerny6 also részében az adatok két fiilon talalhatok. Az Alapadatok filon megjelennek az
adatbazisban tarolt adatok, ha egy adott felhasznalot kivalasztunk.

A tarolt adatok a kovetkezoék:

‘ Mez6 név Funkcio6 ‘

ID A felhasznaldé egyedi azonositdja a
rendszerben

Felhasznalonév A felhasznald bejelentkezési neve

Vezetéknév A felhasznalo vezetékneve

Keresztnév A felhasznalo keresztneve

E-mail cim A felhasznal6 e-mail cime

Felhasznalé szerepkor A felhasznalohoz rendelt szerepkor

(Kibocsatd, Szamlavezet6, Kibocsato és
Szamlavezetd, IT Admin, Uzleti Admin)

Statusz A felhasznalé statusza (Aktiv vagy Zarolt)
Utolso bejelentkezés ideje A felhasznald utolso bejelentkezésének ideje
Jelsz6 érvényességi ideje A felhasznalo jelszavanak érvényessége
Hibas bejelentkezési kisérletek szama A felhasznalo hibas bejelentkezési

kisérleteinek szama

Az arra jogosultsaggal rendelkezé felhasznalonak lehetdsége van (j felhasznaldk létrehozasara,
illetve a meglévok adatainak megvaltoztatasara.
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Uj felhasznald létrehozhaté az Alapadatok fiilon taldlhaté mezdk kitoltésével, vagy egy mar
meglevé felhasznald adatainak kivalasztasaval és a megvaltoztatas utan ujként torténd
elmentésével a ,,Mentés Gjként” gombbal.

A meglevo felhasznalo adatainak modositasa és a Mentés gombra torténd kattintas utan megmarad a
felhasznalo, de az adatai megvaltoznak.

Itt rogzithetd a felhasznalo (bejelentkezési) neve, mely egyedileg azonositja a felhasznaldt, tehat
nem szabad, hogy a rendszerben pl. két ,Kovacs.Jozsef” legyen. Ha van két ugyanolyan nevi
felhasznald, akkor valamilyen modon meg kell ket kiilonboztetni. A felhasznalonevek megadasanal
(és igy a belépésnél is) tovabba iigyelni kell arra is, hogy a rendszer megkiilonbozteti a kis- és
nagybetls, illetve ékezetes karaktereket is!

Ugyancsak itt adhato meg a felhasznald vezetékneve, keresztneve és az e-mail cime, ami nagyon
fontos, hiszen a belépési jelszoval kapcsolatos értesitéseket e-mailben kapja a felhasznalo.

Ezen a feliileten talalhatok még a hibas bejelentkezésekkel és jelszd érvényességekkel kapcsolatos
informaciok.
Elfelejtett jelszd vagy zarolt felhasznald esetén a felhasznalo Gjra-aktivalasa és Uj jelszo kiildése a

Statusz mezo6 allitasaval lehetséges. (Amennyiben még aktiv a felhasznald statusza, akkor elébb le
kell tiltani és ezt kovetben lehet Ujra-aktivalni.)

Ezutan (amennyiben a jovahagyas négy-szem elvii) egy masik arra jogosult felhasznalo a Beallitasok
->Torzsadatok jovahagyasa almeniijében jovahagyja (vagy elveti) az adott felhasznalon torténé
valtoztatasokat.

Az Uj felhasznalo létrehozasa utan sziikséges 6t felhasznald-szerepkorbe is rendelni! (Ld. Beallitasok
/ Felhasznalo-szerepkorok).

Az Audit adatok fiilon pedig nyomon kovethetd, hogy melyik felhasznalé és mikor végzett
valtoztatasokat a rekordokon.

Mez6 név Funkcio

Létrehozva A felhasznald létrehozasanak datuma és ideje

Létrehozo A felhasznalé létrehozoja

Modositva A felhasznalé modositasanak datuma és ideje

Médosito A felhasznalot utoljara modosito kolléga

Jovahagyva #1 A felhasznald jovahagyasanak datuma és ideje

Jovahagyo #1 A felhasznald els6 jovahagyoja (megegyezik a folyamatot indito

felhasznaloval)
Jovahagyva #2 A felhasznald jovahagyasanak datuma és ideje

Jovahagyo #2 A felhasznald adatait ellen6rz6, masodik jovahagyo felhasznalo
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4.1.2. Partnerek

A Torzsadat kezelés képernyé Partnerek fiilon lehetséges a partnerek adatainak monitorozasa. A
partnerek adatainak tobbségét a KELER Kozponti Partnertérzs (KPT) rendszerébél emeli at a CAPS,
vagy a szerzédésen megadott adatokbol van KELER altal feltoltve.

A képernyo fels6 részében az dsszes informacio megtekinthetd, ami az adott partnerre vonatkozik.

A képernyé also részében az adatok harom fiilon talalhatok. Ha egy adott partnert kivalasztunk, az
Alapadatok fiilon megjelennek az adatbazisban tarolt adatok.

| Mez6 neve Leiras

ID A partner egyedi azonosit6ja a rendszerben
Név A partner neve

Kod A partner rovid kodja

KPT ID A partner KPT-azonositoja

Adoszam A partner adészama

SWIFT cim A partner BIC-kodja

KELER statusz Lehetséges értékei:

e Aktiv (élé kibocsatéi vagy értékpapir-
szamlavezetési szerzédése van a KELER-
rel)

e Inaktiv

CAPS statusz

Lehetséges értékei:

e Aktiv (él6 CAPS szerzédése van a KELER-
rel)

e Inaktiv

Részvényesi azonositas e-mail

E-mail cim (a KELER ezt az email cimet adja
meg részvényesi azonositasi valaszaiban az
adott partnerre vonatkozoan kapcsolattartasi
adatként)

Ertesités e-mail

E-mail cim (a partner erre a cimre kapja az
esemény valtozasrol szolo email értesitét, ha
van egyenlege az érintett értékpapirbol)

Székhely - Orszag

Az orszag neve

Székhely - Varos

Varos

Székhely - Iranyitészam

Iranyitoszam

Székhely - Utca, hazszam

Utca, hazszam

LEI kéd

A partner LEI kddja (szerz6désben megadva)

Az Ertesitési e-mail cimet a felhasznalé is moédosithatja az Alapadatok fiilon az email cim

modositasat kdvetéen a Mentés gombra kattintva.
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A modositott és a Torzsadatok jovahagyasa meniiben jovahagyott mezdket a Rekord torténet fiilon
idérendben visszakovetve is megmutatja a rendszer, kiemelve a valtozasokat.

Az Audit adatok fiilon nyomon kovethetd, hogy melyik felhasznald és mikor végzett valtoztatasokat
a rekordokon.

4.1.3. Ertékpapirok

Ez a meniipont csak Kibocsato vagy Szamlavezetd és Kibocsato szerepkorrel rendelkezé felhasznalok
szamara jelenik meg. A Torzsadat kezelés képernyé Ertékpapirok fiilon lehetséges az adott
partnerhez tartozd értékpapirok adatainak attekintése. Az értékpapirok alapadatait a KELER
hattérrendszerébdl kapja a CAPS, ezen torzsadatok megvaltoztatasara nincs lehetdség a CAPS-ben.

Az Alapadatok fiilon megjelennek az adatbazisban tarolt, nem mddosithaté alapadatok, valamint
egyes specialis beallitasok (amelyeket az Alapkezeld felhasznaloi eszkozolhetnek).

Az értékpapirokrol tarolt alapadatok és magyarazatuk:

i Megnevezés Leiras

ID A rekord egyedi CAPS azonositoja

ISIN ISIN kod

Név Az ép. neve

Rovid név Az ép. rovid neve

KELER statusz Az értékpapir statusza a KELER szamlavezeto
rendszerében (Aktiv vagy Inaktiv)

CAPS statusz Az értékpapir statusza a CAPS-ben (Aktiv vagy
Inaktiv)

Névérték Az értékpapir alapcimlete (pl.: 1 Ft, 10000 Ft, stb.)

Devizanem Az adott értékpapir kibocsatasi devizaneme (HUF,
EUR stb.)

Tipus Lehetséges értékei:

e Zartkor(

¢ Nyilvanos

Kibocsato KPT ID Az ép. kibocsatojanak KPT azonositoja
Kibocsatasi datum Az ép. elso kibocsatasi datuma
Lejarat Az ép. lejarati datuma
T6zsdére bevezetett Lehetséges értékei:

- lgen

- Nem

10



CAPS Felhasznaléi Kézikonyv

4.1.4. Ertékpapirszamlak

Ez a meniipont csak Szamlavezet6 vagy Kibocsato és Szamlavezet6 szerepkorokben lévé felhasznalok
szamara jelenik meg. A Beallitasok > Torzsadat kezelés képernyé > Ertékpapirszamlak fiilon
lehetséges az adott partnerhez tartozo értékpapirszamlak adatainak monitorozasa. Az
értékpapirszamlak adatait a KELER szamlavezetési rendszerétél kapja a CAPS.

A képerny6 felsé részében az Osszes informacié megtekinthet6, ami az adott értékpapirszamlara
vonatkozik.

A képerny6 alsé részében az adatok harom fiilon talalhatok. Az Alapadatok fiilon megjelennek az
adatbazisban tarolt alapadatok, ha a listabdl egy adott értékpapirszamlat kivalasztunk.

Mez6 név Leiras

ID Az adott partnerhez tartozd szamlak egyedi
azonositoja

Megnevezés A KELER-ben vezetett értékpapirszamla
megnevezése

Ertékpapirszamla KELER-ben vezetett értékpapir fészamla szama

Ertékpapir alszamla KELER értékpapir alszamlaszam

Tipus Az alszamla tipusa (Sajat vagy Megbizotti)

KELER statusz Aktiv vagy inaktiv

CAPS statusz Aktiv vagy inaktiv (Ha a KELER statusz inaktiv, a
CAPS statusz nem lehet aktiv)

Az Audit adatok fiilon nyomon kovethetd, hogy melyik felhasznald és mikor végzett valtoztatasokat
a rekordokon.

‘ Mezé név " Funkcid

Létrehozva Az értékpapirszamla létrehozasanak datuma és ideje

Létrehozo Az értékpapirszamla létrehozoja

Modositva Az értékpapirszamla utols6 moddositasanak datuma és
ideje

Médosito Az értékpapirszamla utols6 modositoja

Jovahagyva #1 Az értékpapirszamla jovahagyasanak datuma és ideje

Jovahagyo #1 Az értékpapirszamla elsé jovahagyoja (megegyezik a

folyamat inditojaval)

Jovahagyva #2 Az értékpapirszamla jovahagyasanak datuma és ideje

Jovahagyo #2 Az értékpapirszamla ellenérz6, masodik jovahagyoja
(2 szem elv esetén lresen marad)
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4.2. Torzsadat beadllitasok jovahagyasa

Amennyiben a torzsadat jellegl adatmoddositas/létrehozas 4 szem elven torténik, a jovahagyast a
masodik felhasznalé a Beallitasok -> Torzsadatok jovahagyasa meniipontban teheti meg. A
jovahagyhato torzsadatok: Felhasznalo-szerepkor / Partner-szerepkor / Torzsadat.

A meniipontban talalhaté relevans fiileken lehet jovahagyni a megvaltoztatott torzsadatokat. A
megvaltoztatott mezdk piros szinnel jelennek meg a képernydn, illetve a képernyé tetején szammal
jelzi a rendszer, hogy hany jovahagyando tétel van dsszesen. Egy fiilon lehetdség van tobb tétel
egyidejl kijelolésére és jovahagyasara.

Amennyiben a valtoztatast végzé felhasznald nyitja meg a Torzsadatok jovahagyasa képernyét,

akkor lehet6sége van a tételeket visszavonni (egér jobb gombjaval), igy azok eredeti allapotukban
maradnak.

A masodik felhasznalo jovahagyhatja a tételeket (egyszerre tobbet is) jobb egérgombbal kattintva
az aktualis tételeken. A megvaltozott paraméterek f6lé téve az egér kurzort, lathaté a paraméter
el6zo allapota.

A tételek valtoztatasanak jovahagyasa utan a megvaltozott paraméterek jelennek meg a
torzsadatok kozott.

4.3. Jovahagyasi szintek

A Beallitasok = Jovahagyasi szintek meniipontban érhetd el a jovahagyasi szintek beallitasa, azaz
hogy Két-szem elvii vagy Négy-szem elvi legyen bizonyos funkcidk jovahagyasi szintje.

Ebben a meniipontban az aktualis partner aktualis jovahagyast igényl6 funkcidi jelennek meg egy
listaban.

Az egyes funkciokhoz kiilon-kiilon eltéré jovahagyasi szintek hatarozhatok meg. Alapbeallitasként
minden egyes funkciohoz Négy-szem elv keriil megadasra.

A lenyilé meniibél torténé kivalasztas utan a mentés gombbal valtoztathato meg a jovahagyasi szint.
A jovahagyasi szintek modositasa nem jovahagyasos folyamat, azaz 2 szem elven modosithato
minden olyan felhasznalé altal, amely rendelkezik jovahagyasi szintek modositasa jogkorrel.
(adminisztratorok)

€3 Jovahagyasi szintek - O %
Funkcia - Szabaly
Partner-szerepkir menedzsment Ket-szem elv
Tarzsadat modositas Két-szem elv
Felhaszndld-szerepkir menedzsment Két-szem elv
Mentés Mégsem

A beallitasokat barmikor lehetséges modositani, azonban az egyes tételek és folyamatok olyan
modon fognak teljesiilni, ahogy a folyamat kezdetekor érvényes beallitas elbirta.
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4.4. Partner-szerepkorok

Partner fogalma: A CAPS rendszerben a partner jelenti azt az egységet (altalaban céget), amely
funkciokat lathat el és a forgalmazasban érintett szereplok kozott onalléan, megkiilonboztethetd
modon megjelenik.

Partner-szerepkor fogalma: Egy partner-szerepkor meghatarozza, hogy az adott partner
felhasznaloi milyen funkciokat érhetnek el, milyen feladataik vannak.

A kovetkez6 tablazat tartalmazza a Bedllitasok - Partner-szerepkorok meniipontban
megjelenitésre keriilé szerepkoroket:

Szerepkor Leiras

Szamlavezeto A KELER szamlavezetési rendszerében értékpapir fészamlaval rendelkezé
partner.
Kibocsato A KELER szamlavezetési rendszerében egy tdzsdén jegyzett részvény

kibocsatojaként nyilvantartott partner.

Szamlavezeto és Olyan partner, aki mind kibocsatoként, mind szamlavezetoként nyilvan van
Kibocsato tartva a KELER szamlavezetési rendszerében.

A fenti szerepkoroket a CAPS rendszer rendeli hozza a partnerekhez az értékpapir KELER
hattérrendszerétol érkezé torzsadatai alapjan.

4.5. Naptar

A Beallitasok > Naptarak meniipontban lehet a CAPS rendszerben hasznalt naptarakat
megtekinteni.

A CAPS rendszerben két naptar keril kezelésre:
- KELER tdkepiaci tézsdén kiviili elszamolas és teljesitési munkarend (,,KELER elszamolas”)
- BET kereskedési naptar (,,BET elszamolas”)

A naptarak beallitasai vezérlik, hogy egyes mezdket hogyan tolthet fel adattal a kibocsatd, ennek
kovetkeztében a szamlavezet6k altal kapott értesités adattartalmara is hatassal vannak. Pl. az
utolsé kereskedési nap a BET naptara szerinti kereskedési nap lehet, mig egy esemény forduldnapja
KELER naptar szerinti teljesitési nap lehet kizarolag.

A naptarak a KELER rendszereiben rogzitettek, a CAPS rendszer automatikusan kapja a naptar
adatokat.

A Naptarak meniipontban a felhasznalé két datumot adhat meg, amelyek kozott lekérdezheti, hogy
a két datum és a kozéjik es6 napok sziinnapnak vagy munkanapnak mindsiilnek-e. A lekérdezés
alapértelmezésben mindkét naptar napjait tartalmazza, a felhasznalé valaszthat is a két naptar
kozott a Tipus mezbben, hogy melyik szerinti munkarendet kivanja megtekinteni.

4.6. Felhasznalo szerepkorok

A CAPS rendszerben szerepkorok keriiltek kialakitasra, és a felhasznalok az egyes szerepkorokon
keresztil kapnak jogosultsagokat. Az arra jogosult felhasznalok rendezhetik a felhasznalokat
szerepkorokbe, illetve allokalhatnak jogosultsagokat az egyes szerepkoroknek.
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A jogosultsagok egy szerepkoron beliil szabadon konfiguralhatok.
4.6.1. IT Adminisztrator, Uzleti Adminisztrator

Amikor egy partner csatlakozik a CAPS rendszerhez, akkor szamara a KELER ligyintéz6i létrehoznak
legalabb egy IT Adminisztrator és egy Uzleti Adminisztrator szerepkorrel rendelkezé felhasznalot,
annak érdekében, hogy a felhasznalok jogosultsagainak kezelését ezt kovetden az ligyfelek
onalloan, a KELER beavatkozasa nélkiil is ellathassak.

Az IT Adminisztratornak csak felhasznaldot van joga felvenni, illetve jovahagyni, felhasznalo-
szerepkort nem tud neki kiosztani (de kiosztott szerepkort jova tud hagyni).

Az Uzleti Adminisztrator képes felhasznalokat szerepkorokhoz rendelni, (j szerepkoroket felvenni és
késébb rendelkezhet egyéb lizleti jogosultsagokkal, mint példaul iigyletek jovahagyasa. Azonban
nem vehet fel Uj felhasznalokat.

Ezzel a megbontassal a két felhasznalo nem tud egymas nélkiil felhasznalokat felvenni a rendszerbe.
4.6.2. Beépitett szerepkorok

A rendszer rendelkezik néhany beépitett felhasznalo-szerepkaorrel, amelyekhez jogosultsagok elére
hozzarendelésre keriiltek a felhasznalok varhatd tevékenységei alapjan. Ezek rendszer szinti
beallitasok, amelyeket csak a KELER valtoztathat meg.

Az Uzleti Adminisztrator felhasznalonak lehetésége van (j szerepkorok létrehozasara, igy példaul,
ha valamely partner kibocsatoi és szamlavezet6i jogosultsagokat akar egy szerepkorbe rendezni, azt
megteheti.

A rendszer a kovetkezd beépitett szerepkoroket tartalmazza:

Szerepkor Feladat

Kibocsatoé Kibocsato partner szerepkorrel rendelkez6 partner
esetében olyan felhasznald, aki valamennyi kibocsato
funkciot eléri, kivéve az IT és Uzleti Admin altal
elérhet6 funkciokat.

Szamlavezetd Szamlavezet6 partner szerepkorrel rendelkezd partner
esetében olyan felhasznalo, aki  valamennyi
szamlavezetdi funkcidt eléri, kivéve az IT és Uzleti
Admin altal elérhet6 funkciokat.

Kibocsato és Szamlavezet6 Kibocsaté és Szamlavezeté partner szerepkorrel
rendelkez6 partner esetében olyan felhasznalo, aki
valamennyi kibocsatoi és szamlavezet6i funkciot eléri
az adott partnerre vonatkozoan, kivéve az IT és Uzleti
Admin altal elérhet6 funkciokat.

IT Adminisztrator Létrehozhat felhasznalét és  jovahagyhatja a
felhasznalo-szerepkor Osszerendelést (azonban nem
hozhat létre felhasznalo-szerepkor osszerendelést)

Uzleti Adminisztrator Felhasznalo-szerepkoroket rendelhet felhasznalokhoz
és jovahagyhatja a felhasznalo-szerepkor
osszerendelést, de nem hozhat létre Gj felhasznalot.

Uj felhasznalok szerepkor Azok a felhasznalok kapjak ezt a szerepkort, akikhez
még nincs szerepkor rendelve.
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4.6.3. Felhasznalok szerepkorbe rendelése

A felhasznald-szerepkor kioszto képerny6n (Beallitasok - Felhasznalo-szerepkorok meniipont) az
Uzleti Adminisztrator felhasznalo-szerepkort tud hozzarendelni a hozza tartozé partner
felhasznaloihoz:

1. A lenyil6 listabdl az Uzleti adminisztrator kivalasztja az adott felhasznalohoz leginkabb
illo beépitett szerepkort. A szerepkorhoz rendelt jogosultsagok automatikusan
atkeriilnek a képernyd also részén lévo jobb oldali savba.

2. A képernyé bal oldalan felsorolt felhasznalok kozil egérrel megfogja az illetékes
felhasznalot és athuzza a szerepkorhoz rendelt jobb oldali rubrikaba.

3. A mentés gombra kattintva az Osszerendelés megvaldsul, beallitastol fiiggéen
jovahagyasra var.

4.6.4. Uj felhasznal6-szerepkor létrehozasa

A felhasznald-szerepkor kioszto képernyon (Beallitasok > Felhasznalo-szerepkorok meniipont)
lehetdség van kivalasztani mar meglévé szerepkoroket, illetve lehetoség van (j szerepkor
kialakitasara. A képernyd ugy késziilt, hogy egy helyen torténhessen meg az aktualis beallitasok
lekérdezése, illetve a beallitasok megvaltoztatasa.

1. Amennyiben (j szerepkort kivanunk létrehozni, az ablak tetején taldlhatd mezénél az ,,Uj”
gombra kell kattintani, és beirni az (j szerepkor nevét.

2. Az Uj szerepkorhoz meg kell adni, hogy mely felhasznalokat szeretnénk az adott szerepkorbe
rendezni (a bal oldali ablakbol a jobb oldali ablakba kell huzni a kivant felhasznalok neveit),
illetve meg kell adni, hogy milyen jogosultsagokkal rendelkezzen az adott szerepkor (a bal
oldali ablakbdl a jobb oldali ablakba kell hiizni a kivant funkciokat).

3. Ezutan a ,,Mentés” gombra kattintva az 0sszerendelés megtorténik.

4. Mielétt élesedne a szerepkor és a hozzarendelés, egy masik felhasznalonak jova kell az
hagyni a Torzsadatok jovahagyasa meniipont Felhasznalo-szerepkorok fiilén.

5. Amennyiben a létrehozo felhasznaldo még a jovahagyas elott szeretné visszavonni az
Osszerendelést, ugyanezen fiilon megteheti azt az egér jobb gombjaval az adott sorra
kattintva.

6. Az ily modon létrehozott egyedi felhasznaldi szerepkor jogosultsagi korének modositasa a 2-
4 pontok ismétlésével barmikor végrehajthato.

Az egyedi szerepkor torolhet6 is, a ,,Szerepkor torlése” gombra kattintva. (A beépitett szerepkorok
és jogosultsaghalmazuk nem modosithatok.)

4.7. Felhasznaloi beallitasok

A Fomenii Beallitasok meniipontjanak >Felhasznaloi beallitasok almeniijében lehetdség van az
ablakpoziciok személyre szabott mentésére, a jelsz6 megvaltoztatasara, illetve a nyelv
megvaltoztatasara.

4.7 1. Ablakpoziciok mentése

A CAPS rendszerben lehetdség van tobb ablak egyideji megnyitasara. Az ablakpoziciok mentésével
elérhet6 a leggyakrabban hasznalt ablakok bejelentkezést koveté automatikus megnyitasa, ezaltal
az egyes felhasznalok felépithetik a sajat desktopjukat. A kliens gép teljesitményétdl, a képerny6
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méretétdl és a felbontastol fiigg az elmenthet6 ablakok szama, de javasoljuk, hogy négynél-6tnél ez
a szam ne legyen tobb, ellenkez6 esetben a képernyd tulzsifolt lehet.

4.7.2. Jelszovaltoztatas

A Beallitasok->Felhasznaldo  beallitasok->Jelszovaltoztatas menilben lehet elérni a
jelszovaltoztatas funkciot. A jelszot javasolt kéthavonta megvaltoztatni, igy kisebb az esélye, hogy
ha tudomasara is jutott valakinek a jelszavunk, akkor vissza is éljen vele.

A jelszonak meg kell felelnie bizonyos kritériumoknak:
- nem egyezhet meg a megvaltoztatni kivant jelszoval,

- minimum 8 karakter hossztnak kell lennie, de mivel 64 karakter hossz( is lehet, ezért akar
egy ,,jelmondat”-ot is hasznalhatunk,

- szamot, kis-, és nagybet(iket is tartalmaznia kell a jelszonak.

A jelszdvaltoztatashoz be kell irnunk a jelenlegi jelszot és az Ujat kétszer, majd a
»Jelszovaltoztatas” gombra kell nyomni.

4.7.3. Felhasznalod nyelve

A CAPS feliileten magyar és angol nyelvii megjelenités kozott lehet valasztani. Ebben a
menipontban allithaté be a nyelv a legordiilé meniiben elérhet6 ,,Magyar” és , Angol” lehetGségek
koziil, majd a Mentés gombra kattintva alkalmazhato a beallitas. A beallitas kilépés, majd Gjra
belépést kovetden valik aktivva.
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5. Kibocsatoi funkciok

Ebben a fejezetben azok a funkcidk talalhatok, amik kizarolag Kibocsatoi szerepkorben lévo
felhasznalok szamara elérhetdk, vagy jelentosen eltér a hasonlé Szamlavezet6i funkciotol.

5.1. Uj tarsasagi esemény
Ez a funkcio kizarolag kibocsatoi szerepkorben lévo felhasznalok szamara érheto el.

A kibocsatdo ezen a meniiponton keresztiil rogzitheti CAPS feliileten keresztiil a KELER felé
eljuttatando tarsasagi esemény/kozgylilés informaciot.

5.1.1. Esemény létrehozasa

A meniire kattintva el6szor legordildé listabol valasztja ki a felhasznalé a rogzitendé esemény
tipusat.

A rogzithetd esemény tipusok az 1. sz. mellékletben talalhatok.

| Ui tarsasagi esemény =|oix
- Tipus
Tarsasagi esemeny tipus™: | Altaldnos kdzgyiilés (GMET) i
. Altalinos kizgyiilés (GMET) Bal |
LTI | Rendkiviili kiizayiilés (XMET)
-
Ertckpapk *: Osztalékfizetés (DVCA)
Ertékpapir név: Részvényosztalék (DVSE)
Tazsdén jegyzett: Tulzjdonosi meofeleitetés (DSCL)

L Tdzsdei Kivezetés (DLST)

. Kibocsats nev: Adatvittozis bejelentése (CHAN)
Esemeénv tibus Ertesités tipus: Részvényesi 2zonositds lebonyolidsa

Részvény egyesiés (SPLR)

Részvény felosztds (SPLF)

Alaptike cstkkentds névértdk cstikkentdsével (DE.. | |

T sgi Sny egyedi ref ia szdm (COAF): Alaptdke nivelés névérték emelésével (INCR)

Szétvilds, kivilds (SOFF)

Devizanem valtés (REDO)

Telieskdrliség stétusz:

Tarsasigi esemény azonositd (CORP):

Tdrsasdgi esemény SWIFT tipus:

Esemény L KételezBség: Jogutéd nélkili megszinds (LIQU) v
létrehozasa CAPS sidtusz: il A
Szerkesztés —> || [Menisoinitt

alatt statuszban oo

Az eseménytipus kivalasztasat kdvetéen az érintett értékpapir valaszthato ki legordiilé meniibél.

Miutan az érintett értékpapirt kivalasztotta a felhasznald, megjelennek az esemény rogzitéséhez
kapcsolodd alapadatok. Ezeket az adatokat a CAPS a KELER szamlavezetési rendszerében
nyilvantartott adatok alapjan automatikusan felt6lti, az adatok nem szerkeszthetdk. Ezen a
képerny6n szereplé adatok az alabbiak:

Mezé név Leiras

Tipus Esemény Tipus (1. sz. melléklet szerint)

Ertékpapir Az eseményben érintett értékpapir kivalasztasa
legordiilé meniibél

Ertékpapir név Ertékpapir révid neve

Tézsdén jegyzett Igen/Nem

17



CAPS Felhasznaléi Kézikonyv

Mez06 név Leiras

Kibocsatoé név Kibocsato rovid neve

Ertesités tipus Kozgylilés esemény létrehozasa / Tarsasagi
esemény létrehozasa

Teljeskoriiség statusz Lehetséges értékek: Hianyos / Teljes.

Alapértelmezésben Hianyos statuszt kap az
esemény, a rendszer automatikusan Teljes
statuszt ad az eseménynek, ha a felhasznalo
valamennyi mezot kitoltott, ami **-gal
megjelolt, ami a Teljes statuszhoz sziikséges.
Az ebben a mezoben szereplé értéket a
kozvetitok is megkapjak, e statusz elérésétol a
kozvetitok ugy tekinthetik, hogy a Kibocsato
minden adatot megadott. Tovabbra is
modosithato/torolhetd az esemény.

Tarsasagi esemény azonosito (CORP) Esemény CORP azonositoja (kibocsato/KELER
letétkezel6é partner altal a KELER-nek kiildott
lzenet esetén a kiildé sajat azonositoja,
egyébként megegyezik a COAF-fal)

Tarsasagi esemény egyedi referencia szam Esemény CAPS altal generalt egyedi azonosito

(COAF) szama (COAF)

Tarsasagi esemény SWIFT tipus 1. sz. mellékletnek megfeleléen (SWIFT kod
nélkil)

CAPS statusz Lehetséges értékek: Szerkesztés alatt /

Meghirdetett / Torolt

Szerkesztés alatt: azonositoval rendelkezik az
esemény, alapadatok rogzitve, de a rogzit6é
partneren kiviil mas partner nem latja,
szabadon modosithato/torolheté (mas partner
nem kap értesitést a modositasrol/torlésrol)

Meghirdetett: az esemény minden felhasznalo
szamara lathato, az a Szamlavezetd, akinek
egyenlege van az érintett értékpapirbol,
értesitést is kap a KELER-t6l a véglegesitésrol
és a Folyamatban lévé eseményeim kozott is
szerepel az adott Szamlavezeténél a Tarsasagi
esemény kezelése meniipontban

Torolt: meghirdetést kovetden kibocsatd altal
torolt esemény, a torlésrol értesitést kaptak az
egyenleggel rendelkez6 szamlavezet6k

A Mentés és Tovabb gombra kattintva minden esemény Szerkesztés alatt statuszba keriil. Ebben a
statuszban az esemény mar rendelkezik a végleges Tarsasagi esemény azonositoval (COAF), azonban
az eseményt még csak a rogzité kibocsatoé lathatja, mas partner nem kap rdla informaciot. Az
azonositot igy a meghirdetés nélkiil is publikalhatja pl. a honlapjan kozzéteendd hirdetményében is
a kibocsato.
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Ebben a statuszban az ablakot bezarva az esemény rogzitése késobbi idépontban is folytathato, az
esemény a Fémenii / Tarsasagi események kezelése meniipontban talalhaté listaban megtalalhato a

B oy
Szerkesztés alatt szlirére kattintva. A sor elején talalhatdo Miveletek b3 gombra kattintva
megjelenik az eseménnyel kapcsolatban végezheté miveletek listaja, amelyek koziil a Szerkesztés
menipontot kell kivalasztani, ha a felhasznalo folytatni kivanja az esemény rogzitését.

5.1.2. Esemény adatok megadasa

Az esemény adatok rogzitésekor az elézdekben rogzitett alapadatokon tulmenden az adott esemény
tipusatol fiiggd adatokat sziikséges megadni.

Az esemény rogzitését az adatok alatt lathatd ,Véglegesit” gombbal lehet megtenni, ekkor
Meghirdetett statuszba keriil az esemény. A Mentés gombra kattintva a feltoltott adatok mentésre
keriilnek (ha mar a *-gal jelolt mezok feltoltésre keriiltek), de a Szamlavezet6k még nem értesiilnek
az adatvaltozasrol. A *-gal jelolt mezok toltése kotelezd, hogy a Véglegesit gombra kattintva
publikalhato legyen az esemény. A **-gal jelolt adatok ahhoz sziikségesek, hogy Hianyos helyett
Teljes statuszt kapjon az esemény. Teljes statusz esetén a Szamlavezetok értesiilnek, hogy a
Kibocsaté minden sziikséges adatot megadott, a Teljes statusz elérése minden esemény esetében
sziikséges. Szilkség esetén Teljes statuszban is modosithatok a megadott adatok, de a kibocsato
feladata a rogzitett esemény Teljes statuszba juttatasa. A meg nem jelolt mezok kitoltése nem
kotelezé.

A megadand6 adatokat blokkokba rendezve jelennek meg a feliileten. Az egy blokkba tartozd
mezoket a Szamlavezetdk felé kiildend6 1SO 20022 formatumu lizenetek strukturaja hatarozza meg.

Az egy blokkba tartozé mezdket sziirke keret veszi koriil, a blokk neve kék szinnel van jeldlve.

Fontos!

Egy blokk toltése kotelez6, ha a blokk neve mellett nem szerepel megjeldlés. A kotelezb
blokkban esemény felvételéhez kotelezoként (*) megjelolt valamennyi mezot tolteni kell, hogy
az esemény véglegesithetd legyen, és valamennyi teljességhez kotelezoként (**) megjelolt

mez0 toltése kotelezb a Teljes statusz eléréséhez.

Egy blokk kitoltése nem kotelezé, ha a neve mellett szerepel az ,,Opcionalis” megjelolés. A
nem kotelez6 blokkban kotelezoként (* vagy **) megjelolt mezok toltése kotelezové valik, ha a
kibocsato a nem kotelezé blokkban kitolt legalabb egy mezot.
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ﬁl:ljtérsaségi esemeny | [=]|E3
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Litd
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Kozgyilés hely (Varos) =:

Kozayiilés hely (Iranyitdszam) *:

Kizayiilés heby (Cim) *:
Minimum szavazatszdm elvdras = hd

Kibocsétdi hirdetmény elérhetiség *:

. Megismételt kizgyiilés helye és ideje
Kazgyiilés ditum és idd CE(S)T = 8

St
<>

Kozayiilés datum és idd - UTC:

St
£

Megismételt o .
Kozayiilés hely (Orszdg kad) *: Magyarorszag R4

kozgylilés
helye és ideje

Kdzayiilés heby (Varos) =:

Kozayiilés hely (Iranyitdszam) *:

Kdzayiilés heby (Cim) *:

Minimum szavazatszdm elvdras = hd

| Mentés || Véglegesit |

5.2. Tarsasagi esemeény kezelés

Ez a képerny6 a CAPS rendszerben rogzitett események megtekintésére, a kapcsolodd iizenetek
lekérdezésére, exportalasara szolgal.

1 Tarsasagi esemény kezelés

2= lax
| &3 U thrsasagi esemény | | #7] Esemény import | | 4] Résavény azonosités valasz import| | Uzenetek hibai (0) | | @2 Frissités| | [ Kilépés |
Tarsasagi esemény kezelés
Stétusz sziird ISIN: Kibocsatd: Térsas3gi esemény tipus: Statusz: COAF: Eredeti esemény azonositd: CAPS ID:
Teljes esemény lista (43) — Goszes — ~ || — bsszes — ~ || bsszes — ~| - osszes — |v
Gzt mamavEr ) Fordulénap-tdl: F dnap-ig: Piaci hatarids-tdl: Piaci hataridé-ig: Ertéknap-tal: Ertéknap-ig: Esemény nap-tdl: Esemény nap-ig:
Folyamatban Iévé érintett eseményeim (12) & ] &) & ] &) & ]

Kézgyiilés (0)

Kazgyiléstdl eltérs események (12) Kifizetés értéknap -tdl: Kifizetés értéknap - ig: Mddositds dituma - tal: Mddosités datuma - ig: Kozzététel datum - tol: Kézzététel ditum - ig: Kbzgyiilés datum - tél: Kazgyllés ddtum - ig:
Folyamatban Iévé részvényesi azonositds (0) | (] | (& (] (& (] |
Szerkesztés alatt (0)

| Mutat | | Alaphelyzet | | Esemény lista export |

Teljes esemény lista (43)
Mivelstek D ] ::gg”ﬁ?’cgﬂg‘:f' 1SIN Ertékpapir név Kibocsata Térsasgi ssemény tipus =T Fordulnap
[ - 103 HUZ0200824000103 HUOD00I70162  CIG_33 CIG Fanndnis Eletizto,, A2ptke névelés névértekc Teljes 2020, 08. %

emelésével (INCR)

|5 - 102 HUZ0200824000102 HUODOODS1726  OTP BANK Nyrt. Torzs . OTP Bank Nyrt. Kibocs . Tulajdonosi megfeleltetés (DSCL)  Teljes 2020, 08, 2
[3& - 101 HU20200824000101 HUODOO0G1726  OTP BANK Nyrt. Torzs. OTP Bank Nyrt. Kibocs . Osztalékfizetés (DVEA) Hidnyos 2020, 08. 2
[~ 87 HU20200818000087 HUO000079835  Allami Myomda NYRL. ... ANY Biztonségi Nyemd... Tulajdonosi megfeleltatés (DSCL)  Hidnyos 2020, 08.1
(&~ 86 HUZ0200818000036 HUODO0O79835  Allami Myomda NVRE. .. ANY Biztonsagi Nyomd . Osztalékfizetés (DVCA) Hidnyos 2020, 08. 1
[5% - 85 HUZ0200818000085 HUODOD166370  EHEPT40 Elsé Hazai Energia-por Jogutod nélkiili megsziinds (LIGU)  Hianyos -
4 »
4 4 o[l Jiz| b M & Megjelenitve 1 - 20, Gsszesen 43

A képerny0 tetején lathatok a funkciégombok.

Uj tarsasagi esemény gomb egyenérték(i a Fémenii ugyanilyen nevii gombjaval, innen is indithat6 az
Uj esemény rogzitése. Hasznalatarol bévebb informacio az Uj tarsasagi esemény pontban talalhato.

A Részvényesi azonositas valasz import Szamlavezetdk szamara fejlesztett funkcid, a szolgaltatas
bevezetését kovetben lesz hasznalhato.
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Az Esemény import gomb csak Kibocsatok szamara lathatd, Gj esemény ISO 20022 (xml) file import
segitségével torténo rogzitésére szolgal. Ez a funkcio egy kés6bbi idéponttoél lesz elérhetd.

Az Uzenetek hibai gombhoz kapcsolddd funkcio leirasat bévebben az Uzenetek hibai pontban
részleteztiik.

A Frissités gombra kattintva az utolsé bekérdezéshez képest frissiil az esemény lista.
5.2.1. Statusz sziird

A képerny6 bal szélén a kategoria szlirdk talalhatok, amelyek alapjan az esemény lista szlkithetd. A
kovetkez6 szlrok lathatok:

Megnevezés Tartalom

Teljes esemény lista A rendszerben felvett 6sszes eseményt listazza.
A Szerkesztés alatt lévé események nem
szerepelnek a listaban.

Rogzitett eseményeim A rendszerben a belépett felhasznalo
partnerével rogzitett Osszes eseményt listazza,
csak Kibocsato és Kibocsatd és Szamlavezetd
szerepkor(i felhasznalok latjak az altaluk
rogzitett eseményeket.

Folyamatban |évé érintett eseményeim Azon események listaja, ahol a belépett
felhasznalo partnere az egyenlege miatt
érintett az eseményben, a lista aktualis (azaz
az egyenleg valtozasa miatt esetleg egyszer
latja, egyszer nem latja itt az eseményt). Azok
az események jelennek meg a listaban, ahol az
esemény még nem keriilt lezarasra.
Szamlavezet6 vagy Szamlavezet6 és kibocsato
szerepkori felhasznalok szamara jelennek meg

Kozgyiilés A folyamatban lévo események koziil Kozgylilés
tipust események listaja

Kozgydiléstol eltéré események A folyamatban |évé események kozil
kozgyliléstol eltéré események

Folyamatban lévé részvényesi azonositas Azon részvényesi azonositas események listaja
ahol az esemény még nem keriilt lezarasra.
Mind a KELER altal, mind a mas szerepl6 altal
lebonyolitott részvényesi azonositas szerepel a
listaban. Minden, a CAPS rendszerben rogzitett
folyamatban lévé részvényesi  azonositas
szerepel.

Szerkesztés alatt Az adott partnerhez tartozo Szerkesztés alatt
lévé események listaja. Csak Kibocsato vagy
Kibocsatd  és  Szamlavezet6  szerepkori
felhasznalok latnak eseményeket ebben a
listaban.

21



CAPS Felhasznaléi Kézikonyv

5.2.2. Esemény lista

A képerny6 jobb oldalan talalhatd az esemény lista. A listaban szereplé minden adatra lehet sziirni,
a datumokra -to6l-ig bontasban. Az esemény lista exportalhato csv formatumban.

A listaban szerepl6é adatok és magyarazatuk:

| Mez6 név Leiras

Miiveletek Az adott eseménnyel kapcsolatban indithato
miiveletek
ID Az esemény CAPS azonositoja

Esemény egyedi referencia szam (COAF)

Az esemény egyedi azonositdja (COAF)

ISIN

Ertékpapir ISIN

Ertékpapir név

Ertékpapir hossz neve

Kibocsaté

Az értékpapir kibocsatojanak neve

Esemény tipus

A tarsasagi esemény tipusa (1. sz. melléklet)

Teljeskoriiség statusza

Hianyos  (INCO) vagy Teljes (COMP).
Alapértelmezésben Hianyos statuszt kap az
esemény, a rendszer automatikusan Teljes
statuszt ad az eseménynek, ha a kibocsato
valamennyi adatot megadott, ami a Teljes
statuszhoz sziikséges.

Fordulénap

Esemény fordulonapja (ha megadta a
kibocsatd/alkalmazhato az adott esemény tipus
esetén)

Piaci hatarido

Piaci hataridé (ha megadta a
kibocsato/alkalmazhat6 az adott esemény tipus
esetén)

Ertéknap

Ertékpapir mozgas napja (Payment date) (ha
megadta a kibocsato/alkalmazhaté az adott
esemény tipus esetén)

Esemény nap

Esemény nap (Effective date) (ha megadta a
kibocsatd/alkalmazhato az adott esemény tipus
esetén)

Kozgyiilés datum és id6

Kozgylilés datum és id6 (Meeting date and
time) (ha megadta a kibocsatd/alkalmazhato az
adott esemény tipus esetén)

Statusz

Meghirdetett vagy Torolt statuszok
Szamlavezet6 szerepkori felhasznalok szamara

Eredeti esemény azonosito

Kapcsolt tarsasagi esemény esetén a
kapcsoldédo esemény azonositoja

Kifizetés értéknap

Kifizetés  értéknapja  pénzfizetéssel jaro
esemény esetén (Payment date) (ha megadta a
kibocsato/alkalmazhat6 az adott esemény tipus
esetén)

Modositva

Esemény utols6 modositasanak idopontja
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5.2.3. Miiveletek

Az esemény listaban valamennyi esemény elsé oszlopaban talalhato a kovetkez6 gomb: A
Erre a gombra kattintva elérhet6k az eseményhez kapcsolodo funkciok.

Az elérhet6 funkcidk attol fiiggéen valtoznak, hogy az adott Szamlavezetdé partnernek van-e
egyenlege az eseményben érintett értékpapirbol.

Elérhet6 miiveletek:

Mivelet Leiras

Részletek Az esemény részleteinek megtekintése. Minden felhasznalo szamara
elérheto.
Kapcsolodo iizenetek Az eseményhez kapcsolodo iizenetek megtekintése. A funkcio

hatasara a Tarsasagi esemény lzenetei ablak nyilik meg.

A felhasznald itt az adott partner szamara a CAPS altal generalt
lzeneteket tekintheti meg, amennyiben volt egyenlege az
értékpapirbol. A funkciorél bévebben a ,Tarsasagi események
lizenetei” pontban talalhaté informacio.

XML export Esemény adatainak exportja. A felbukkand linkre kattintva az
export fajl letoltése megindul. Minden felhasznalé szamara
elérheté.

Modositas Meghirdetett statuszi esemény esetében e funkcio valasztasakor

modosithatok az esemény adatai, a modositasrdl értesitést kapnak a
Szamlavezetdk.

Szerkesztés Szerkesztés alatt statuszi események esetében elérheté funkcio;
ezzel a funkcioval folytathato az esemény rogzitése.

Torlés Szerkesztés alatt statuszi esemény esetében a Szamlavezetdk
értesitése nélkili torlésre szolgal ez a funkcio, a torolt esemény
nem marad lathato az esemény listaban.

Meghirdetett statuszl esemény esetében e funkcid valasztasakor az
érintett Szamlavezet6k torlési lizenetet kapnak, a torolt esemény
lathatd marad minden felhasznalé szamara az esemény listaban
Torolt statusszal.

Részvényesi azonositasi Kizarolag KELER altal lebonyolitott részvényesi azonositas esetében

adatok megtekintése elérhet6 csak a részvényesi azonositast inditdé Kibocsatdé szamara.
Ebben a meniipontban érheték el a KELER és a valaszokat bekiild6
kozvetitok altal bekiildott tulajdonosi adatok.

5.2.4. Részuényesi azonositas adatok megtekintése

A tulajdonosi adatok ezen a képernyén jelennek meg a KELER-t6l részvényesi azonositas
lebonyolitasat megrendelé kibocsatd szamara. A valasz beérkezését kovetéen az adattartalom
megjelenik ezen a képernyén, a valaszok egymashoz és a KELER szamlavezetési rendszerével
torténd ellenérzésének eredményét a részvényesi azonositasi hataridé lejartat kovetéen egy oraval
mutatja meg a CAPS ebben a listaban. Amennyiben egy valaszban NOMI vagy UKWN (azaz kozvetit6i)
egyenleg van megadva, akkor az sziilé rekordda valik, amelyhez (ha sikeresen bekiildte a kozvetitd)
gyerek rekord is tartozik a sziil6 rekord egyenlegéhez tartozé tulajdonosokat kifejtve.
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A képerny6 tetején tobb szempont szerint lehet szlirni, ezek koziil a kovetkezé egyenlegtipusok a
legfontosabbak:

- BENE: végso tulajdonos
- NOMI: kozvetitd
- OOAC: valaszado kozvetit6 sajat tulajdonaban

- UKWN: kozvetitd, az adatszolgaltato kozvetitdé nincs birtokaban az informacionak, hogy az
egyenleg mekkora része a kozvetitd sajat tulajdona, és mekkora része az Ulgyfeleinek
tulajdona

A Végleges tulajdonosok sz(ir6 a végso tulajdonosként jelentett tulajdonosokat mutatja meg (BENE
és OOAC egyenlegek).

A Hianyzo sziilo rekord sz(ir6 azokat az egyenlegeket (Osszes tipus) mutatja meg, amelyekhez a
rendszer a vizsgalat soran nem tudott sziil6 rekordot tarsitani, azaz a rekord helye nem talalhato
meg a letétkezel6i lancban. Ennek oka lehet, hogy a lancban felette lévo kozvetité nem kildott be
valaszt, vagy a bekiildott valasz hibas, nem épithet6 fel a lanc.

A Hianyzo gyerek rekord sziiré azokat a kozvetit6i egyenlegeket (NOMI és UKWN) mutatja meg,
amelyekhez a rendszer a vizsgalat soran nem tudott gyerek rekordot tarsitani, azaz nem épithet6
fel a letétkezel6i lanc a végso tulajdonosig. Ennek oka lehet, hogy a lancban kovetkezé kozvetitd
nem kiildott be valaszt, vagy a bekiildott valasz hibas, nem épithetd fel a lanc.

Az Excel export segitségével kétféle xls export készithets: Részvényesi azonositasi adatok
exportalasa és Harmadik fél adatok exportalasa. A Részvényesi azonositasi adatok exportalasa az
alabbi képerny6 adatait exportalja xls formatumba tovabbi feldolgozas megkonnyitése céljabol. A
Harmadik fél adatok exportalasa a Harmadik fél funkcio altal elérheté adatokat exportalja xls
formatumba Osszesitve. Amennyiben a végsé tulajdonostol eltéré harmadik személy (akar tobb is)
gyakorolja a részvényesi jogokat (vagy egy résziiket) az értékpapirokat illetéen, ha megadta a
kozvetitd az ilyen személy adatait, ebben a funkcidoban exportalhatok ezek az adatok.

& Részvényesi azonositas adatok )=o)

COAF: ISIN: Fordulénap: Valaszad6 LET kéd: Tulgjdonos LET kéd: Szamlavezetd LEI kéd: Egyenleg id: Tulajdonos név:
HU20210218001420 [ic]
Tipus: Darabszdm -tol: Darabszam -ig:
— bsszes — ~ oMt [¥ieene ukwn ¥ ooac
Mutst | | Alaphelyzet | |Excel export = | Végieges ulajdonosok ksta | | Hidnyzo szilld rekord | | Hidnyzd gyerek rekord
Tulajdonos név Harmaclk fé név Tipus Tulajdonos LEI kéd Egyenieg Egyenkeg tipus Tulagdonos szémieszam Véiaszadd LEI kéd Véiaszadd név Szémia
< (0] >
S 4 [omalt Jn b oM Nincs megislentnets adat
o7 - sz
Mez6 név Leiras
. - . . . /
Tulajdonos név A jogi személy neve, vagy a természetes

személy vezeték és keresztneve, megszdlitasa;
a névre kattintva kilon ablakban Gsszegyfijtve
jelennek meg a tulajdonos adatai

Harmadik fél Amennyiben a végsé tulajdonostél eltérd
harmadik személy (akar tobb is) gyakorolja a
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Tipus

Tulajdonos LEI kéd
Egyenleg
Egyenleg tipus

Valaszado LEI kéd
Valaszadé név

Szamlaszam

Szamlavezet6 LEI kod

Gyerek rekordok egyenlege

Sziil6 rekord

Gyerek rekordok

részvényesi jogokat (vagy egy résziket) az
értékpapirokat illetéen, ha megadta a
kozvetitd az ilyen személy adatait, itt talalhato
jelzés, amelyre Kkattintva kiilon ablakban
jelennek meg az adatok

A tulajdonos tipusa - jogi személy vagy
természetes személy

Jogi személy tulajdonos esetén a LEI kodja
A tulajdonoshoz tartozo egyenleg (darab)
Az egyenleg tipusa

- BENE: végs6 tulajdonos

- NOMI: kozvetité

- OOAC: valaszado kozvetité sajat
tulajdonaban

- UKWN: kozvetité, az adatszolgaltato
nincs birtokaba az informacionak, hogy
az egyenleg mekkora része a kozvetitd
sajat tulajdona, és mekkora része az
ugyfeleinek tulajdona

A valaszt bekiild6 LEI kodja
A valaszt bekild6 neve

A valaszhoz tartozo szamlaszam (amit a
valaszado a szamlavezeto kozvetiténél vezet)

Szamlavezet6 LEI kod

Amennyiben az egyenleg tipusa NOMI vagy
UKNW, az adott kozvetitéh6z azonositott
gyerek rekordok egyenlege

Hivatkozas a sziil6 rekordra, amelyre kattintva
megnyilik egy ablak, ahol mar csak a sziilé
rekord lathato

Hivatkozas a gyerek rekordokra, amelyre
kattintva megnyilik egy ablak, ahol a gyerek
rekordok lathatok

Egyenleg ID Az egyenleg azonositoja. Hibakereséshez
hasznalhato.
5.2.5. Szavazatok visszaigazolasa

A szavazas és a szavazatok rogzitésének és beszamitasanak visszaigazolasara szolgalo seev.006 és
seev.007 lizenetek KELER-nek torténé eljuttatasat a kibocsaté a CAPS rendszeren keresztiil a
Tarsasagi események kezelése meniipontban a megfelelé kozgylilést kivalasztva a Mlveletek
meniipont Szavazatok atvételének visszaigazolasa vagy a Szavazatok beszamitasanak visszaigazolas
al-meniipont kivalasztasaval tudja megtenni a seev.006 illetve a seev.007 iizenetek feltoltésével. A
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seev.006 és seev.007 lzenetek elkészitése elézetesen a Kibocsaté feladata. Egy fajl feltolt
képernyé jelenik meg, ahol egy fajl tallozasara lesz lehetdség, illetve ki kell valasztani a cimzett
kozvetitot a megjelend listabol. Az érintett kozvetit6 a részvénykonyvbol megallapithato. A listaban
csak azon CAPS rendszerben részt vevé kozvetiték jelennek meg, akik az adott kozgylléshez
kapcsoloddan aktualisan egyenleggel rendelkeznek. A fajl feltoltésnél a rendszer formai vizsgalatot
végez (ISO 20022 kovetelményekhez képest), illetve atadja a fajlt a kijelolt kozvetitonek. A
kibocsatd az Osszes altala feltoltott ilizenetet megtalalja a rendszerben a Tarsasagi események
lizenetei meniipont alatt a ,,Kozgy(ilés szavazat statuszanak publikalasa” vagy a ,,Kozgyllés szavazat
beszamitasanak publikalasa” lizenet tipusokra szlirve.
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6.Szamlavezetoil funkcecidok

Ebben a fejezetben azok a funkcidk talalhatok, amik kizarélag SzamlavezetGi szerepkorben lévé
felhasznalok szamara elérhetdk, vagy jelentosen eltérnek a hasonlo Kibocsatoi funkciotol.

6.1. Tarsasagi esemény kezelés

Ez a képerny6 a CAPS

rendszerben rogzitett események, értékpapirszamlaval rendelkez6 partner

esetén a kapcsolodo egyenleg megtekintésére, a kapcsolodo lizenetek lekérdezésére, exportalasara

szolgal.

| £ Térsasagi esemény kezelés

Tarsasagi esemény kezelés
Statusz sziirs
Teljes esemény lista (43)
Régzitett eseményeim (0)
Folyamatban lév énntett eseményeim (0)
Kozgyilés (0)
Kiizgyliléstdl eltérd események (0)
Folyamatban Iévé részvényesi azonositds (0)
Szerkesztés alatt (0)

# = &%
| 4] Részvény azonositas valasz import | | T Uzenetek hibai (0) | | @3 Frissités | | I8 ilépés |
ISIN: Kibocsdta: Térsasdgi esemény tipus: Stitusz: COAF: Eredeti esemény azonositd: CAPS ID:
— Gsszes — v | - Gsszes — | |- dsszes - v ||-—-gsszes— |V
Forduldnap-tol: Forduldnap-ig: Piaci hatdridd-t6l: Piadi hatdridd-ig: Ertéknap-tdl: Ertéknap-ig: Esemény nap-tdl: Esemény nap-ig:
(] | O O O (] O O
Kifizetés értéknap -tdl: Kifizetés értéknap - ig: Mddositds datuma - tdl: Mddositss détuma - ig: Kiizzététel datum - tél: Kizzététel datum - ig: Kozgyiilés datum - tél: Kozgyiilés ditum - ig:
(] | O O O O O O
| Mutat | | Alaphelyzet | | Esemény lista export |
Teljes esemény lista
Milveletel D 72?:;‘1%":3:;"\{33‘3&’:‘ ISIN Entékpapir név Kiboesétd Tarsasagi esemény tipus TE“:E“(E;“;W Forculénap
(9%~ 103 HU20200824000103 HUDODOI70162  CIG_33 16 Panndnia Elethizto,., A12PLke ndvelés névérték Teljes 2020, 08. %
emelésével (INCR)
(=] 102 HU20200824000102 HUDOOD0S1726  OTP BANK Nyrt, Torzs..  OTP Bank Nyrt. Kibocs.. Tulajdonesi megfeleltetés (DSCL)  Tefjes 2020. 08, &
[~ 101 HU20200824000101 HUDO0D061726  OTP BANK Nyrt. Torzs OTP Bank Nyrt. Kibocs. Osztalékfizetés (DVCA) Hignyos 2020, 08.
" 87 HU20200818000087 HUD000079835  Allami Nyomda NYRE. ... ANY Biztonségi Nyomd... Tulajdonosi megfeleltetés (DSCL)  Hidnyos 2020, 08. 1
(3R] 86 HU20200818000086 HUD000079835  Allami Nyomda NYRE. ...  ANY Biztonsagi Nyomd... Osztalékfizetés (DVCA) Hidnyos 2020. 08, 1
(& 85 HU20200818000085 HUDOOD166970  EHEPT40 Elsé Hazai Energia-por... Jogutéd nélkili megsziinés (LIQU)  Hidnyos =
»
4 4 | owal £ - Megielenitve 1- 20, Osszesen 43

| O cars | Tarsasdgi esemény kezelés

A képernyé6 tetején lathatok a funkciogombok. A Részvényesi azonositas valasz import kozvetitdk
szamara fejlesztett funkcid, ennek segitségével toltheté fel a CAPS rendszerbe a részvényesi
azonositasi valasz xml fajlként.

Az Uzenetek hibai gombhoz kapcsoldédd funkcid leirasat bévebben az Uzenetek hibai fejezetben

részleteztik.

A Frissités gombra kattintva az utolso bekérdezéshez képest frissiil az esemény lista.

6.1.1. Statusz sziro

A képerny6 bal szélén a kovetkez6 sz(irok lathatok:

| Megnevezés Tartalom

Teljes esemény lista

A rendszerben felvett Gsszes eseményt listazza.
A Szerkesztés alatt lévé események nem
szerepelnek a listaban.

Rogzitett eseményeim

A rendszerben a belépett felhasznalo
partnerével rogzitett o0sszes eseményt listazza,
csak Kibocsato és Kibocsatd és Szamlavezet6
szerepkorli felhasznalok latjak az altaluk
rogzitett eseményeket.

Folyamatban lévé érintett eseményeim Azon események listaja, ahol a belépett

felhasznaldo partnere az egyenlege miatt
érintett az eseményben, a lista aktualis (azaz
az egyenleg valtozasa miatt esetleg egyszer
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Megnevezés Tartalom

latja, egyszer nem latja itt az eseményt). Azok
az események jelennek meg a listaban, ahol az
esemény még nem  keriilt lezarasra.
Szamlavezetd vagy Szamlavezet6 és kibocsato
szerepkor( felhasznalok szamara jelennek meg
tételek.

Kozgyiilés

A folyamatban lévé események koziil Kozgyiilés
tipust események listaja

Kozgydiléstol eltéré események

A folyamatban |évé események  koziil
kozgydléstol eltéré események

Folyamatban |évo részvényesi azonositas

Azon részvényesi azonositas események listaja
ahol az esemény még nem keriilt lezarasra.
Mind a KELER altal, mind a mas szereplé altal
lebonyolitott részvényesi azonositas szerepel a
listaban. Minden, a CAPS rendszerben rogzitett
folyamatban lévé részvényesi  azonositas
szerepel.

Szerkesztés alatt

Az adott partnerhez tartozo Szerkesztés alatt
lévo események listaja. Csak Kibocsatd vagy
Kibocsat6  és  Szamlavezeté6  szerepkori
felhasznalok latnak eseményeket ebben a
listaban.

6.1.2. Esemény lista

A képerny6 jobb oldalan talalhaté az esemény lista. A listaban szereplé minden adatra lehet sz(irni,
a datumokra -tol -ig bontasban. Az esemény lista exportalhat6 csv formatumban.

A listaban szerepl6 adatok és magyarazatuk:

I Mez6 név Leiras
Miiveletek Az adott eseménnyel kapcsolatban indithato
mUveletek
ID Az esemény CAPS azonositoja

Esemény egyedi referencia szam (COAF)

Az esemény egyedi azonositoja (COAF)

ISIN

Ertékpapir ISIN

Ertékpapir név

Ertékpapir hosszu neve

Kibocsatoé

Az értékpapir kibocsatojanak neve

Esemény tipus

A tarsasagi esemény tipusa (1. sz. melléklet)

Teljeskoriiség statusza

Hianyos  (INCO) vagy Teljes (COMP).
Alapértelmezésben Hianyos statuszt kap az
esemény, a rendszer automatikusan Teljes
statuszt ad az eseménynek, ha a kibocsato
valamennyi adatot megadott, ami a Teljes
statuszhoz sziikséges.

Fordulénap

Esemény fordulonapja (ha megadta a
kibocsato/alkalmazhato az adott esemény tipus
esetén)
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Mez06 név Leiras

Piaci hatarido

Piaci hataridé (ha megadta a
kibocsatd/alkalmazhato az adott esemény tipus
esetén)

Ertéknap

Ertéknap (Payment date) (ha megadta a
kibocsatd/alkalmazhato az adott esemény tipus
esetén)

Esemény nap

Esemény nap (Effective date) (ha megadta a
kibocsatd/alkalmazhato az adott esemény tipus
esetén)

Kozgyiilés datum és ido

Kozgylilés datum és id6 (Meeting date and
time) (ha megadta a kibocsaté/alkalmazhato az
adott esemény tipus esetén)

Statusz

Meghirdetett vagy Torolt statuszok
Szamlavezeto szerepkori felhasznalok szamara

Eredeti esemény azonosit6

Kapcsolt  tarsasagi esemény esetén a
kapcsolodo esemény azonositdja

Kifizetés értéknap

Kifizetés kezdbénapja (Earliest payment date)
(ha megadta a kibocsatd/alkalmazhato az adott
esemény tipus esetén)

Modositva

Esemény utols6 modositasanak idopontja

6.1.3. Miveletek

Az esemény listaban valamennyi esemény els6 oszlopaban talalhato a Miveletek gomb: |

e |

Erre a gombra kattintva elérhet6k az eseményhez kapcsolodo funkciok.

Az elérheté funkciok attol fiiggéen valtoznak, hogy az adott Szamlavezetd partnernek van-e

egyenlege az eseményben érintett értékpapirbol.

Elérhet6 miiveletek:

| Miivelet Leiras

Részletek

Az esemény részleteinek megtekintése. Minden
felhasznalé szamara elérheto.

Kapcsolado ilizenetek

Az eseményhez kapcsolodo lizenetek
megtekintése. A funkcié hatasara a Tarsasagi
esemény lizenetei ablak nyilik meg.

A felhasznalo itt az adott partner szamara a
CAPS altal generalt lizeneteket tekintheti meg,
amennyiben volt egyenlege az értékpapirbol. A
funkciorol bévebben a ,Tarsasagi események
lizenetei” pontban talalhaté informacio.

XML export

Esemény adatainak exportja. A felbukkano

linkre kattintva az export fajl letoltése
megindul.  Minden felhasznald  szamara
elérheto.
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6.1.4. Kibocsatoi esemény rogzitést kovetd KELER oldali folyamatok

A kibocsato altal feltoltott tarsasagi esemény értesit6t a KELER tovabbitja azon
szamlatulajdonosainak, akiknek a KELER-nél egyenlegiik van az esemény meghirdetésekor vagy
egyenlegiik volt fordulonapon (amennyiben az multbeli) az adott értékpapirbol. Ha az esemény
feltoltés 16:00 ora utan érkezik be a KELER CAPS rendszerébe, akkor legkésébb a kovetkezd
teljesitési nap 10:00 o6raig kell a KELER-nek tovabbitania az értesit6t. A KELER a forduldnapig
folyamatosan monitorozza, melyik CAPS szamlatulajdonos szerez Uj egyenleget. Ebben az esetben a
KELER napi kétszer, reggel 8:00 és 17:00 6ra utan kiild az Uj poziciora (korabban nem rendelkezett
egyenleggel) vonatkozdan értesit6t. Amennyiben az esemény Kibocsaté altal modositasra keriil 8:00
és 17:00 ora kozott, a mar pozicioval rendelkez6 és az eseményrél értesitést kapott Szamlavezetdk
a 8:00 orakor lekérdezett egyenlegre vonatkozo adatokkal kapjak a mddositas értesitéjét.
Amennyiben a modositasra 17:00 és 8:00 6ra kozott keriil sor Kibocsato altal, a mar pozicioval
rendelkezé6 és az eseményrél értesitést kapott Szamlavezeték a 17:00 ora utan lekérdezett
egyenlegre vonatkozoan kapnak értesitést.

6.1.5. Részuényesi azonositas import

Amennyiben a kivalasztott esemény tipusa Részvényesi azonositas lebonyolitasa, és az esemény
piaci hatarideje nem multbeli (azaz még nincs lezarva az azonositasi valaszok gyijtése), a
felhasznalo importalhatja a seev.047 és a seev.048 lizenetet. A feltoltést kovetben visszajelzést kap
a felhasznalo a feltoltés sikerérdl. A feltoltés soran a CAPS xsd-validaciot végez a feltoltott fajlon,
azaz a visszajelzés azt mutatja meg, hogy a feltoltott fajl megfelel a KELER altal publikalt
Uzenetspecifikacionak.

Az import eredményét az adott eseményhez kapcsolodd Miveletek/Kapcsolodo (izenetek
menipontban, illetve a Tarsasagi események iizenetei meniipontban lehet megtekinteni, errél a
Tarsasagi események lizenetei fejezetben talalhaté bévebb tajékoztatas.

A feltoltott vagy SWIFT-en bekiildott részvényesi azonositas valasziizenet térolhetdé (pl. utolagos
modositas szilkségessége miatt, ilyenkor eldbb torolni kell a valaszt, majd Gjra bekiildeni). A torlést
az erre szolgalo seev.048 ilizenet SWIFT-en bekiildésével/CAPS-be importalasaval lehetséges, vagy
pedig a Tarsasagi események iizenetei meniipontban a torlendd lizenet Mlveletek/Részvényesi
azonositasi valasz torlése pontot kivalasztva.

6.1.6. Szavazatok visszaigazolasa

A seev.006 és seev.007 lizenetek a Tarsasagi események lizenetei képernydn jelennek meg a CAPS-
ben a KELER értékpapirszamla tulajdonosok szamara, vagy igény esetén a KELER SWIFT-en is
tovabbitja az iizenetet. A KELER értékpapirszamla tulajdonosok csak a szamukra ,cimzett”
Uzeneteket lathatjak.
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7. Tarsasagi események liizenetei

Egy tarsasagi eseményt kivalasztva megtekinthetd és keresheté az eseményekhez tartozo, a partner
szamara a CAPS altal generalt, vagy a partner altal kiildott/importalt lizenetek listaja.

Az ablak vagy a Fémenili - Tarsasagi események iizenetei meniipontban, vagy az eseményhez
kapcsolodd Miveletek ikonra kattintva, a Kapcsolddé lizenetek meniipontot kivalasztva indithato.

I 3 Térsasigi események dzenetei =)
Uzenet tipus: CORP: COAF: CAPS ID: MSG ID: Irdny: Stdtusz:
--- 055285 - = - 0s5zes --- | ¥ | --- Osszes — i
Létrehozds datuma-tdl: Létrehozas dituma-ig: Kildés datuma-tdl: Kildés dituma-ig:
| (] (] &

| Mutat | | Alaphelyzet |

Térsasgi ssemény

Miveletek Uzenet tipus Forras Kildd Fogadd Esemény tipus Kibocsatd ISIN azonosité (CORP)

M 4 owa[ || b M @ @&

A lista fejlécében szerepl6 mezok:

‘ Mez6 név Leiras
Miveletek ~ A Mlveletek ikonra kattintva elérheté funkciok:

e Részletek: kilon ablakban megjelennek az esemény
adatai

e XML megtekintése: Az lizenet XML formatumban valo
megtekintése egy Uj ablakban

e Uzenet export: Az lizenetet xml formatumban menti a
felhasznalo gépére

Uzenet tipus 1. sz. melléklet szerint

Forras Az lizenet |étrehozasa milyen forrasbol tortént
- Képernyo (CAPS feliileten felvett események)
- Import

- SWIFT

Kiild6 Az lizenetet kiild6 partner. Amennyiben egy Szamlavezet6
partner szamara a CAPS altal generalt értesitésérdl van szo,
az lizenet kiild6je a KELER Zrt. lesz.

Fogado Az lizenet fogaddja. Amennyiben (j esemény kibocsato altali
létrehozasarol/modositasarél vagy eseményhez tartozo
lizenet létrehozasarol (részvényesi azonositas valasz,
kozgyllés eredményeinek feltoltése, valasz torlése), a fogado
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Mez06 név Leiras

a KELER Zrt. lesz.

Esemény tipus

Az ilizenethez kapcsolodo tarsasagi esemény tipusa (1. sz.
melléklet).

Kibocsato Az lizenethez kapcsolodo tarsasagi eseményhez tartozo
értékpapir kibocsato partner neve.
ISIN Az lizenethez tartozd tarsasagi eseményhez tartozd

értékpapir ISIN-je.

Tarsasagi esemény azonosito
(CORP)

Esemény CORP azonositdja (kibocsato/KELER letétkezelo
partner altal a KELER-nek kiildott lizenet esetén a kiildé sajat
azonositoja, egyébként megegyezik a COAF-fal)

Esemény egyedi referencia
szama

Esemény CAPS altal generalt egyedi azonosito szama (COAF)

CAPS ID

Az esemény CAPS azonositoja

Statusz

Uzenet feldolgozasanak statusza
- Feldolgozott
- Hibas, hiba esetén a hiba oka

- Torolt

Létrehozas datuma

Uzenet CAPS rendszerben valo létrehozasanak datuma

MSG Id Uzenet azonositdja

ID Amennyiben az lizenet egy masik izenetre hivatkozik, a
hivatkozott lizenet azonositoja

Irany Uzenet iranya a KELER szempontjabol

- Ki
- Be

Kiildés datuma

Az lizenet KELER altal tortén6 vagy KELER szamara tortént
kiildés datuma.
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8. Uzenetek hibai

A rendszerbe SWIFT-en keresztil érkezo lizeneteket, valamint az importalt fajlokat a rendszer
ellendrzi. Ha ez az ellendrzés hibara fut, a rendszer az lizenetet nem dolgozza fel, de az lizenetet
hibas statusszal tarolja, amit a felhasznalonak a Tarsasagi esemény kezelés meniipontban a Hibas
izenetek meniipont alatt, vagy a Fémeni Uzenetek hibai meniipontban jelez.

A képreny6 tetején szlirheté a nyugtazas statusza szerint az iizenetek a kivant statusz és a Mutat
gombra kattintast kovetéen. A Mentés gombra kattintast kovetéen a kivalasztott statuszra szlirve
jelenik meg alapértelmezetten az ablak a felhasznalonak.

..
Miiveletek XML megtekintése: egy (j ablak nyilik meg,
ahol az iizenet megtekintheto

ID Az esemény CAPS azonositoja

Forras Importtal vagy SWIFT-en érkezett a CAPS
rendszerbe az lizenet

SWIFT tipus Az lizenet ISO 20022 szerinti tipusa

Kiildé A CAPS altal az tizenethez rendelt CAPS partner
talalhato

Tarsasagi esemény ID Az lizenethez rendelt esemény CAPS

azonositojat tartalmazza

SWIFT cim A kildo partner BIC-kédjat tartalmazza
(amennyiben a CAPS-ben rogzitve van a partner
BIC kodja)

Létrehozva A CAPS-be beérkezés idopontja

Uzleti iizenet ID Az lizenet kiild6 fél altal adott egyedi
azonositoja

Statusz Nyugtazott: a hibas izenet mar kezelésre

keriilt, nem igényel tovabbi intézkedést (az
ugyfél valamennyi felhasznaldja latja a
statuszt)

Nem nyugtazott: tovabbi intézkedést igényel a
hibas lizenet
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M Uizenetek hibai

Statusz:

g
1
a

®

Mem nyugtazott ¥ || Mutat | | Mentés

Miveletek | 1D Forras SWIFT tipus Kiildd LT

esemény ID SWIFT cim Léfrehozva Uzleti iizenet ID Statusz

4 4 | owal [ ] oM@

o] Ahiba lefrasa Hiba pozicid Hiba részletek

Uzenetek hibai

Az adott hibas lizenetre kattintva az alsd képernyén megtalalhato a hiba leirasa, a hiba pozicidja (az
xml mezéelérés Utja), a Hiba részletei (a rendszer altal adott hosszabb, angol nyelvii hibaleiras,

amennyiben a hibahoz tartozik hosszabb leiras is), valamint az Uzenet tipusa (a CAPS-ben hasznalt
folyamat megnevezése).
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9. Naplé

A CAPS rendszer minden, a felhasznalok szempontjabol fontos mozzanatot feljegyez a Naploba. A
naploban az adott partnerre vonatkozo bejegyzéseket csak az adott partner, a KELER, illetve azon
mas partnerek lathatjak, akik valamilyen médon érintettek az adott bejegyzésben.

Elérhet6 a Fémenii->Naplé meniipontban.

A naplobejegyzéseknek harom szintje van:

Bejegyzés szint ~Leiras

Informacio Informacios bejegyzés, altalaban a folyamatok normal modu
lefutasarol tajékoztat.
Figyelmeztetés Olyan eseményrdl tajékoztat, mely a folyamatok normal

lefutasa esetén nem feltétleniil torténik meg, azonban az
esemény nem okozott hibat, a rendszer sajat hataskorén
belul kezelni tudta azt.

Hiba

Olyan bejegyzés, mely a folyamatok hibas lefutasarol

tajékoztat.

A Naploban lehetdség van keresni a bejegyzésekre az alabbi keres6képerny6 hasznalataval megadott
idéintervallumra, ISIN-re, Uzenet ID-re, bejegyzési szintre, tarsasagi esemény ID-re, esemény ID-re
és bejegyzési kategoriara. A kereséfeliilet a naplobejegyzések konnyebb atlathatdsaga érdekében a
jobb fels6 sarokban lévo dupla nyillal elrejthetd.

A Naplé

Keresés

Datumtdl:
2020. 08. 13.
Datumig:

D IdGpont

5447 2020-08-24 2...
5446 2020-08-24 2...
5445 2020-08-24 2
5444  2020-08-24 2
5443 2020-08-24 2...
5442  2020-08-24 2
5441  2020-08-24 2
5440 2020-08-24 2...
5439 2020-08-242
5438 2020-08-24 2
5435 2020-08-24 1.
5434 2020-08-24 1.
5433 2020-08-24 1
5432 2020-08-24 1.
5431 2020-08-24 1

Szint

Informa..

Informa..

Informa

Informa

Informa..

Informa

Informa

Informa..

Informa

Informa

Informa..

Figyelm..

Figyelm

Figyelm..

Figvelm..
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dra: perc: Uzenet ID: Szint:
07 v 00 Kérem kezdjen gépelni... v v
dra: perc: Tarsas3gi esemény ID: Esemény 1D: Kategdria:
g ~| [oo | -
| Keresés | | Alaphelyzet |
Leitas vz Kategéria e;:"::::% Uzenet ID EseménylD  Erékpapiiok  Felhaszndlo Felhaszndle  Partner
Sikeres felhasznald belépés. WL.. Felhasznalé Szentpéte... szentpete.. Keler Zrt
Sikeres felhaszndlé kilépés. WL.. Felhaszndlé Szentpéte.. szentpete.. Keler Zrt
Sikeres felhasznald belépés. WL Felhasznals Szentpéte.. szentpete . Keler 7rt
Sikeres felhasznald kilépés. WL Felhasznals Szentpéte.. szentpete . Keler 7rt
Sikeres felhaszndld belépés. WL.. Felhaszndlé Szentpéte.. szentpete.. Keler Zrt
Sikeres felhasznald kilépés. WL Felhasznals Szentpéte.. szentpete . Keler 7rt
Sikeres felhasznald belépés. WL Felhasznals Szentpéte.. szentpete . Keler 7rt
A felhaszndlé jelszava megvaltozott. WL.. Felhaszndlé Szentpéte.. szentpete.. Keler Zrt
Sikeres felhaszndld kilépés. WL Felhaszndle Szentpéte.. szentpete.. Keler Zrt
Sikeres felhasznald belépés. WL Felhasznals Szentpéte.. szentpete . Keler 7rt
Sikeres felhaszndld kilépés. WL.. Felhaszndlé Szentpéte.. szentpete.. Keler Zrt
Nem taldlhatd partner az értékpapir szémla torzsadat... WL..  Ertékpapir szamla tarzsadat CAPS SYS.. CAPS_SY.. KelerzZrt
Nem taldlhatd partner az értkpapir szémla torzsadat.. WL Ertékpapir szamla térzsadat CAPS VS CAPS_SY.. Keler7rt
Nem taldlhatd partner az értékpapir szémla torzsadat.. WL..  Ertékpapir szamla térzsadat CAPS SYS.. CAPS_SY.. KelerZrt
Nem taldlhatd partner az értéknanir szimla torzsadat... WL.. Ertéknanir szamla torzsadat CAPS SYS.. CAPS SY.. KelerzZrt

P2

Megjelenitve 1 - 50, Osszesen 4 428
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1. sz. melléklet - A CAPS altal kezelt kozgyililési és egyéb
tarsasagi esemeény tipusok

Magyar megnevezés (SWIFT eseménytipus)

Rendkivili kozgy(ilés (XMET)

Angol megnevezeés (SWIFT event type)

~ Extraordinary meeting (XMET)

Altalanos kozgydlés (GMET)

General meeting (GMET)

Kiszoritas (TEND MAND)

Squeeze out (TEND MAND)

Vételi ajanlat (TEND)

Tender offer

Beolvadas (MRGR)

Merger (MRGR)

Osztalékfizetés (DVCA)

Dividend payment (DVCA)

Részvényosztalék (DVSE)

Stock divident payment (DVSE)

Bonuszrészvény kibocsatas (BONU)

Bonus issue (BONU)

Kotelezo atalakitas (CONV)

Mandatory conversion (CONV)

Jogutod nélkili megsziinés (LIQU)

Liquidation (LIQU)

Devizanem valtas (REDO)

Redomination (REDO)

Szétvalas, kivalas (SOFF)

Spin-off (SOFF)

Alaptoke novelés névérték emelésével

(INCR)

Increase in value (INCR)

Alaptéke csokkentés
csokkentésével (DECR)

névérték

Decrease in value (DECR)

Részvény felosztas (SPLF)

Stock split (SPLF)

Részvény Osszevonas (SPLR)

Reverse stock split (SPLR)

Tulajdonosi megfeleltetés (DSCL)

Disclosure (DSCL)

Té6zsdei Kivezetés (DLST)

Delisted (DLST)

Adatvaltozas bejelentése (CHAN)

Change (CHAN)
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